
Requisitos del cargo 

Dedicación

2024  

Perfil del cargo-
requisitos específicos

 convocatoriaadministrativa@unisanitas.edu.co 

 

Administrativo – auxiliar   

Vinculación con el Sector 
Externo  

Tiempo Completo 

Formación 
académica

Técnico en áreas 
administrativas. 

Experiencia Experiencia mínima de 1 año 
en atención al cliente.    

 El aspirante debe enviar hoja de vida 
actualizada con soportes al siguiente 

correo electrónico: 

Recuerde indicar en el asunto del correo el cargo al cual 
se está postulando, asimismo, consolidar la hoja de vida 
en un solo archivo, nombrándolo con su nombre 
completo, en mayúsculas y sin tildes. 

Toda la documentación entregada estará sujeta a 
verificación por parte de Desarrollo Humano, cualquier 
falsedad en los documentos presentados, será causal de 
eliminación inmediata en cualquier etapa de la 
convocatoria. 

Periodo de 
Contratación

Auxiliar de Atención 
al Estudiante   

Cubrimiento vacante  

Descripción 
del cargo

Cargo-categoría

Tipo de plaza

Del 6 al 13 de marzo 
de 2024  

Recepción de 
documentos

Del 14 al 16 de 
marzo de 2024   

Recopilación y 
organización de 
hojas de vida

Del 17 al 20 de 
marzo de 2024 

Del 17 al 20 de 
marzo de 2024  

Proceso de 
selección
Desarrollo 
Humano  /
Unidad 
Académica

25 de marzo   
Publicación 
de resultados

Abril 2024  Proceso de 
contratación

Área

Cronograma

Propósito del cargo
Asegurar una correcta asesoría desde servicio 
al cliente que permita finiquitar el proceso de 
formación del estudiante de educación 
continua. 
Garantizar la asistencia de las jornadas 
presenciales en educación continua. 
Generar informe trimestral basados en las 
encuestas de satisfacción de los estudiantes 
con la finalidad de encontrar áreas de mejora 
y contribuir al enriquecimiento del proyecto 
educativo. 

La Fundación Universitaria 
Sanitas invita a participar en la 

convocatoria abierta para 
provisión del cargo de: 

Oferta  de

Empleo
Auxiliar de Atención al 

Estudiante

Procedimiento


