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Descripcion Administrativo
del cargo de Planta
o ¢ olams Cubrimiento

de vacante

Cargo-categoria

Administrativo —
auxiliar

Tiempo Completo

Dedicacion (48 horas semanales)
Area Vinculacion con el

Sector Externo
Periodo de

contratacion

2022

Recepcion de
documentos

Recopilacion y
organizacion de
hojas de vida

Proceso de
preseleccion
(Desarrollo
Humano)

Proceso de
seleccion

(Unidad
académica)

Publicacion de
resultados

Proceso de
contratacion

De 5 de diciembre al
9 diciembre

o de diciembre

De 12 diciembre
al 16 diciembre

De 16 de diciembre
al 21 de diciembre

22 de diciembre

Diciembre - enero

La Fundacion Universitaria Sanitas, invita a
participar en la convocatoria abierta para
provision del cargo de:

Auxiliar Vinculacion con el
Sector Externo

\(Acuerdo 063 de 2020. Estatuto Profesoral)

W Perfil del cargo-requisitos especificos

Formacion  Técnico, tecnélogo o profesional
academica en mercadeo y/o areas
administrativas.

Experiencia Experiencia minima de 1 ano en
el sector Educativo.

W Propositos del cargo

+ Vender los cupos disponibles en los
programas de pregrado y posgrado.

- Garantizar que la informacion que se
consigne en el CRM sea confiable, veridica y
gestione a cada aspirante de manera
oportuna con los tramites requeridos.

- Asistir a eventos promocionales en colegios,
congresos, encuentros y simposios que
permitan dar a conocer la Universidad y
posicionar la marca.

+ Velar por el correcto relacionamiento con el
departamento de formacion de Keralty
garantizando que los procesos se lleven a
cabo a tiempo y se disponga de la
iInformacion necesaria para tomar decisiones.

El aspirante debe enviar hoja de vida

actualizada con soportes al siguiente correo
electronico

convocatoriaadministrativa@unisanitas.edu.co

Recuerde indicar en el asunto del correo el cargo al
cual se esta postulando, asimismo, consolidar la hoja
de vida en un solo archivo, nombrandolo con su
nombre completo, en mayusculas y sin tildes.

Toda la documentacion entregada estara sujeta a
verificacion por parte de Desarrollo Humano,
cualquier falsedad en los documentos presentados,
sera causal de eliminacion inmediata en cualquier
etapa de la convocatoria.
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