pe v

Matricuias Internado 2018

SN Circular No. 102-2017

-




ontenido

Procedimiento de matricula en SINU

¥ Paso 1. Fechas importantes.
¥ Paso 2. Procedimiento de matricula en SINU.

¥ Paso 3. Opciones de pago.




Fundacion

)
=D [

w

;) Universitaria Sanitas

Organizacion Sanitas Internacional

Circular No.102- 2017

Proceso de matricula de estudiantes
de Internado Medicina 2018-1

Bogota D.C., 23 de Noviembre de 2017

Estudiantes

Decanaturas

Coordinaciones de Medicina
Comunidad Universitaria en general

Asunto: Proceso de matricula para estudiantes de internado Medicina semestres XII - XII|

Cordial saludo,

Con el proposito de facilitar el proceso de matricula de estudiantes antiguos de internado
para el periodo académico 2018-1, a continuacion nos permitimos informar sobre el
procedimiento que se adelantara:
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--Fechas para Tener en Cuenta

w

Matricula Académica Pago Ordinario Pago Extraordinario

Del viernes 24 al jueves 30 Del viernes 24 al jueves Del sdbado 02 al miércoles 06
de noviembre de 2017 30 de noviembre de 2017 de diciembre de 2017

"
Sedes de atencién para radicacion de Horarios de atencion
documentos
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e Carrera7 No. 173 — 64, primer piso, | ¢ |ynes a viernes en jornada continua de
Sede Norte 8:00 a.m. a 6:00 p.m.
o Calle 23 No. 66 — 46, primer piso, )
Sede Salitre e Sabados de 9:00 a.m. a 12:00 m
Recuerde:

e Que la fecha maxima para matricular en SINU los nlcleos tematicos y electivas
que va a cursar en el 2018-1, es el jueves 30 de noviembre de 2017.

¢ Que las fechas méaximas de pago de matricula son:

e Matricula ordinaria: del viernes 24 al jueves 30 de noviembre.

e Matricula extraordinaria con recargo del 10%: del viernes 02 al miércoles 06
de diciembre.

e Que si usted es beneficiario de una Beca debe radicar en la oficina de
Admisiones, Registro y Control Académico el pagaré y la carta de instrucciones
debidamente firmadas por el deudor (estudiante) y codeudor, con las respectivas
fotocopias de cédula del deudor (estudiante) y codeudor.

e Que para ubicar los valores de matricula y demas derechos pecuniarios
correspondientes al afio 2018, debe consultar la pagina web
www.unisanitas.edu.co lo correspondiente.

Procedimiento de matricula en SINU:

Para realizar su proceso de matricula de nucleos tematicos, electivas y/o optativas,
ver manual al finalizar este documento.
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Opciones de pago:

Sefior Estudiante, tenga en cuenta la forma que usa para pagar el valor del semestre. Cada
una tiene algunas especificaciones:

v" Opciones de pago:

Pago Ordinario Se otorga un 3% de descuento por pronto pago y se
aplica para pagos en efectivo, cheque y financiacion
con Itau, Bancolombia, Fincomercio.

Pago con Es toda financiacion que se realice con entidades sin
Financiacion convenio con la Universidad, como por ejemplo: FNA,
ICETEX, Convenio 4 por una opcioén de vida, etc y del
cual no se otorga el 3% de descuento

Pago Pagos realizados entre el 02 al 06 de diciembre con

Extraordinario un recargo del 10%.

v' Si usted requiere crédito educativo y para tal fin, el banco Itau, Fincomercio, Sufi,
Fundaciéon Michelsen u otros le aprobaron el 100% del valor del semestre, debe
verificar en SINU (Paso 3 — Descargue de recibo) el valor excedente a pagar que
corresponde en algunas ocasiones a la péliza estudiantil, luego radicar el soporte del
pago en la oficina de Admisiones, Registro y Control Académico.

v' Si usted requiere crédito educativo y para tal fin, el banco Itau, Fincomercio, Sufi,
Fundacién Michelsen u otros le aprobaron un valor diferente al 100% del valor del
semestre, solicite cambio del recibo de pago en la oficina de Direccién Administrativa,
ubicada en la Carrera 7 No. 173-64. Sede Norte o0 a los teléfonos: 5895377 ext:
5710130 — 5711623 — 5711033 o al email: cartera@unisanitas.edu.co. Una vez
realice el pago, radique el soporte del mismo en la oficina de Admisiones, Registro y
Control Académico.

v' Si usted tiene crédito con el ICETEX y cumpli6 con un promedio en el dltimo
semestre, igual o superior a 68 (sesenta y ocho, en escala de 1 a 100), renueve su
crédito en www.icetex.gov.co y radique en medio electrénico el formato de
Actualizacion de Datos para la renovacion de su crédito, debidamente diligenciado
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al correo: gestionicetex@unisanitas.edu.co a partir del dia viernes 17 de noviembre
de 2017. La cual seré& revisada para su aprobacion, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia o novedad, le informaremos por este medio el procedimiento a seguir
para regularizar su proceso.

v' Si luego de conocer su promedio de semestre, se identifica que no cumplié con el
promedio minimo de renovacion del crédito ICETEX, no se procedera a renovacion
de crédito ICETEX, para lo cual debera cancelar la totalidad de su semestre.

v' Si usted es beneficiario de una Beca debe acercarse a la oficina de Admisiones,
Registro y Control Académico para firmar el pagaré y la carta de instrucciones con la
fotocopia de cédula del estudiante y codeudor.

v/ Si usted realiza el pago de matricula con cheque, tenga en cuenta que dicho pago,
solo se registrard en el sistema de informacion SINU una vez se haga efectivo el
recaudo.

Agradecemos a todas las areas tanto académicas como administrativas, su colaboracion
con la divulgacion y apropiacion del contenido de ésta Circular, asi como a los estudiantes

m antiguos la lectura de la misma para tener en cuenta las orientaciones aqui consignadas.

iRecordemos que el proceso de matricula es de todos y
el éxito del proceso radica en la colaboracion que todos
los miembros de la comunidad universitaria tengamos
con este proceso!

Atentamente,

ONIA H. ROA TRUJILLO
Vicerrectora Académica
Fundacion Universitaria Sanitas
Copia. Admisiones Registro y Control Académico
Planeacion Académica y Evaluacion
Unidad de Medios Educativos
Unidad de Vinculacion con el Sector ExternRectoria
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‘Validar proceso a SINU A ——

Antes de iniciar el proceso de inscripcion de materias, debe-
mos validar el acceso al Sistema Académico, si olvido su
contrasena, esta puede restaurarla desde la pagina principal
de SINU, en el link: ;Olvido su clave?, este le enviara a su
correo institucional y personal la nueva clave de acceso:

Usuario :
Nota .
Por favor verificar en el buzén de entrada y en correos | Mo cerre sesin
no deseados - spam. P
- Camidar Clave
" 10M00 3u claveT
Acceso ol sistema
—-—r—— Ingrese a SINU
A a través de la pagina web de la Universidad
L www.unisanitas.edu.co Yy siga los siguientes
- Camtoar Sew pasos:
o O e e
- - r ~E :‘.—u:l .
Actualizacion de Datos == =

-Personales g apoiey

“Ihgrese a “Actualizacion de datos personales”y — . :
actualice su nimero telefonico, direccion, estrato, ) e
EPS, entre otros y presione el boton Guardar. T -




y Compromiso de Matricula
By

Inérese al Paso 2, "Matricula Nacleos Tematicos y Electivas” vy sobre la ventana emergente, lea
las condiciones de matricula y si esta de acuerdo presione el boton aceptar. Sipor el confrario no
esta de acuerdo o tiene inguietudes, dirijase a la oficina de Admisiones, Registro y Control Académico.

Eleccion de Nucleos Tematicos y de
y Electivas a Matricular

tllrlﬂ vez acepte los compromisos, identifigue los Micleos tematicos vy electivas a cursar en el
periodo académico 2018-1. De click sobre el nicleo tematico y/o electiva a inscribir.

Grupos eferados ¥ Homrio del esiudionie ¥ Homrio Completo del esiudorse ¥ Besgos del extudionis ¥
Grupos fercados
L Eearioula
L “'f""' ™ a4 asky L6 T Grupo swma""_‘""w
»  ELE31 ELECTA ] ii L]
» ELB3E ELECTRA 1] i1 -
b ELEA3 ELECTTVA ] 11 -]
Al dar click en el
nicleo, el sistema Tt e st s =z @
mostrara el grupo o B '
ofertado. lescribir Cnsce Cope Eqube Grups Subgrupa Unidades Niwel iioma Asigratu equivalene
3 FOMT L] 1 GINECDLDGEA ¥ DaSTETEL
Para hacer la ; .
inscripcion, debemos —— OMNTIE PR P ou ®
seleccionar en e:I campo ﬂ/ T — s u e
inscribir, T o s
Nota
Para matricular electivas, se debe consultar la oferta
de las mismas en www.e-sanitas.edu.co y enviar un s camcounce v oRTITECS romen s uo®
email a elbenavid@unisanitazzs.edu.co indicando lals) W S——— - Tou .
electivals) que desea matricular. o cm romn ¢ :

Para comprobar los Nicleos inscritos, el sistema au-
tomaticamente los cambia de color.



'Qierre de Matricula

Una vez inscrito todos los Mucleos, se debe finalizar el proceso haciendo click en el campo ‘Cerrar
matricula’ con el fin de que el sistema genere el recibo de pago.

_EI_FI Cerrar matricula |

C O}

] Egi::g:turn Mombre de asignatura iElectiva? Grupo
B MNT34 GINECOLOGIA ¥ OBSTETRICIA FONTI
B MNT3T MEDICINA INTERNA FONTI
F MNT36 CIRUGIA FONTI
F MNT3S PEDIATRIA FONTI

8 12
T 12
8 12
T 12

\Notz NOrtante

+ 5i pasadas 24 horas de haber matriculado los nicleos tematicos, no cierra matricula, el sistema la eliminara automati-

camente.

= En el momento de cerrar matricula, el sistema de informacién SINU enviara a su correo electronico institucional, el

comprobante de los nicleos tematicos y electivos que usted haya seleccionado.

Descargue el Recibo de pago

* Una vez inscrito todos los Micleos, se debe finalizar el proceso haciendo click en el campo ‘Cerrar
~matricula’ con el fin de que el sistema genere el recibo de pago.

E Paso 3 - Recibo de pago de matricula

Formalizacion de Matricula.

Pago de Recibo:

Podra realizarlo en los bancos senalados en el mismo, o en
caja de la Universidad sede Salitre (Calle 23 No. 66-46), de
lunes a viernes en horario de 7.30 a 5.30 pm.

» Matricula académica en SINU y cierre de la misma.

* Pago Financiero.

= Radicacion de soportes de pago. Aplica para los
estudiantes gue tengan: Beca, ICETEX v las diferentes
financiaciones con otras entidades.

En su correo electronico institucional recibird la confirmacian
de su matricula una vez el area de Admisiones, Registro y
Control Académico verifigue que usted haya cumplido con:




