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DIRECTRIZ 013-2020
CIRCULAR No. 137- 2020

DIRECTRICES SOBRE ACTIVIDADES DE ENSENANZA
Y APRENDIZAJE, Y PROCESO DE REGISTRO DE
NOTAS, ENTRE OTROS, 2020-1

Bogota D.C., martes 24 de marzo de 2020

Docentes Unisanitas

Decanaturas

Direcciones, Coordinaciones de Programas académicos de: Enfermeria,
Medicina, Psicologia, Postgrados médicos y no médicos.
Administrativos

Asunto: “DIRECTRICES SOBRE ACTIVIDADES DE
ENSENANZA Y APRENDIZAJE, Y PROCESO DE
REGISTRO DE NOTAS, ENTRE OTROS, 2020-1

Estimados docentes y colaboradores de Unisanitas, reciban un cordial saludo,
deseando que ustedes y sus familias se encuentren muy bien.

Como es de su amplio conocimiento tanto por informaciéon mundial como
nacional, el pasado 11 de marzo del presente afio, la Organizacion Mundial de
la Salud (OMS) declaré por cuenta de la infeccion y velocidad de transmisién por
Covid-19 la pandemia mundial. Nuestro pais a través del Ministerio de Salud,
emitié la Resolucion 385 del 12 de marzo de 2020, mediante la cual declaro la
emergencia sanitaria, e indicd entre otros aspectos, al aislamiento social y la
toma de medidas para garantizar la contencioén del coronavirus.

En la misma fecha la Presidencia de la Republica emitié la Directiva Presidencial
No. 2, mediante la cual orienta la toma de medidas de prevencion, contencién y
mitigacion, asi como la necesidad de garantizar los servicios publicos y la
utilizacién de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC) para los
diversos ambitos: laborales, cientificos, sociales y educativos.

A la par de estos sucesos, y con el fin de atender de manera adecuada la
prevencion, contencion y mitigacion del coronavirus en Unisanitas, se han
tomado una serie de medidas de seguridad y bienestar integral para toda la
comunidad educativa que permitiran continuar con las actividades académicas y
administrativas, propias de la vida universitaria. Por ello, desde Rectoria se
emitieron entre otros, los comunicados 01 (13 de marzo), 02 (16 de marzo), 04 y
05 (19 de marzo), los cuales incluian la orientaciones del Ministerio de Educacion
Nacional (MEN), en relacion con la Educacion Superior, dentro de las cuales se
destaca la pertinencia de “Desarrollar durante la semana del 16 al 20 de marzo
estrategias flexibles que permitan una transicion progresiva hacia el trabajo
académico remoto (no presencial), segun las condiciones de cada institucion”
(MEN, 2020).
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De la misma manera, y como parte de las medidas de contencion por dicha
Pandemia, este fin de semana mediante Decreto 457 del 22 de marzo de 2020,
el gobierno nacional a través del Ministerio del Interior, ordend entre otras
medidas el aislamiento preventivo obligatorio de todas las personas habitantes
de la Republica de Colombia, medida que aplica desde el 24 de marzo hasta el
13 de abril del presente afio.

En este sentido, con el propésito de salvaguardar la salud y el bienestar de la
comunidad, la Fundacion Universitaria Sanitas ha comunicado a toda su
comunidad que asumiendo el reto de continuar los procesos de formacion e
incorporar la flexibilidad académica y administrativa, se han venido realizando
procesos de alistamiento tanto académico como administrativo y de capacitacion
docente orientados al fortalecimiento de la incorporacion de las TIC a los
procesos de ensefianza y aprendizaje.

De igual forma, comprendiendo la crisis que nos desestabiliza y llena de
incertidumbre, pues hoy mas que nunca el futuro es incierto, esta situacion nos
exige una mayor articulacion y un trabajo mancomunado y comprometido; no
solo desde la perspectiva del bienestar integral de la comunidad de Unisanitas,
sino desde el compromiso trazado por nuestra Institucion, relacionado con la
formacion de profesionales en ciencias aplicadas a la salud.

Por lo anteriormente expuesto, a continuacion se identifican algunas
orientaciones tendientes a flexibilizar los procesos de gestibn académica y
administrativa; dejando sobre la mesa que la situacion y toma de decisiones
podra variar en la medida de los resultados de prevencion, mitigacion y
contencién tomadas por nuestro pais.

1. EXTENSION DEL PERIODO ACADEMICO 2020-1.

El Consejo Académico en su sesion del 17 de marzo, Acta 350 de 2020, aclar6
que, en concordancia con nuestro modelo pedagogico institucional centrado en
el Aprendizaje Basado en Problemas (ABP) y las directrices del Gobierno
Nacional frente al control de la aludida pandemia, las actividades académicas
gue desarrollen los estudiantes mediante conexion remota, durante el lapso que
demande la suspension de sesiones presenciales, constituyen una incorporacion
de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion (TIC) al referido modelo. Por
lo tanto, los diferentes programas académicos de la Institucion requerirdn de los
tiempos que brinda el periodo intersemestral (A), para poder desarrollar y/o
complementar las competencias establecidas en sus planes de estudio, una vez
se supere la emergencia sanitaria ocasionada por el Covid19 y sin perjuicio de
las medidas gubernamentales que se generen de acuerdo con la evolucion de la
pandemia. En consecuencia el periodo 2020-1, se extendera hasta la
culminacién de periodo intersemestral (A) que cierra el 11 de julio de 2020.

En todo caso, es importante aclarar que cada programa académico de acuerdo
a sus necesidades y naturaleza especifica podra utilizar o no la totalidad del
referido periodo intersemestral (A).
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2. REGISTRO DE NOTAS PERIODO ACADEMICO 2020-1.

Teniendo en cuenta la flexibilidad académica y administrativa que ha tenido el
periodo académico 2020-1, nos permitimos informarles que nuestro Sistema
Institucional Universitario (SINU) se encontrara abierto hasta el miércoles 10
de junio del presente afio, para que todos los docentes ingresen las respectivas
notas del periodo académico en mencion y asi facilitar el desarrollo de los
procesos de evaluacion de estudiantes, garantizando la transparencia en el
manejo de las calificaciones definidas para cada ndcleo tematico.

Para los docentes que orientan actividades en programas de pregrado, es
importante tener en cuenta la Circular No. 091- Directriz No. 010 del 2017,
relacionada con la “Informacion sobre el proceso de Registro de Notas en
Pregrado” (Anexo 1).

Relacionado con los procesos de recuperacion, los mismos se van a realizar una
vez se cuente con las notas de los respectivos ndcleos tematicos. Asi, para cada
nucleo tematico se han definido las fechas maximas de realizacion de las
recuperaciones, con ingreso de notas dentro de los 4 dias siguientes a su
culminacion. (Tabla 1)

Tabla 1. Calendario de recuperacion

Nucleo Temético 1 Hasta el 18 de abril
Nucleo Temético 2 Hasta el 16 de mayo
Nucleo Tematico 3 Hasta el 27 de junio

Electivas y/o optativas  Hasta el 10 de junio de 2020

En todo caso, es importante anotar que la apertura del sistema de informacion
para el registro de notas de las actividades de aprendizaje realizadas por los
estudiantes, facilita que los docentes puedan realizar los registros de las mismas
de acuerdo con la parametrizacion de las actividades académicas. Tengamos en
cuenta que las notas correspondientes a practicas de laboratorio, simulacion,
entre otras, sufririn modificaciones de acuerdo a la valoracibn de las
competencias que se requiere alcanzar por cada estudiante de acuerdo con las
caracteristicas y naturaleza de cada programa académico.

Recuerde:

Las dudas que pudieran generarse para el proceso de registro de notas, seran
resueltas por las areas de Planeacion Académica y Evaluacion y Gestiéon de
Sistemas de Informacion, a cargo de Olga Reyes Rojas y Katherine Chingate,
respectivamente.

Sus correos electrénicos son:
Olga Reyes Rojas: olreyes@unisanitas.edu.co
Katherine Chingate: kchingate@unisanitas.edu.co
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3. PERIODO DE DESARROLLO PROFESORAL

Teniendo en cuenta que la situacion que vivimos actualmente afecta la
normalidad del calendario académico, incluido el periodo intersemestral; para lo
que compete a este primer periodo académico del 2020, el "Programa
Institucional Anual de Capacitacion, Actualizacion y Formacion
Permanente (PIACFP) 2020", proyectado del 10 al 30 de junio del presente afio,
tendrd algunas variaciones; por lo que desde la semana del 16 de marzo se
iniciaron los procesos de capacitacion Yy actualizacion docente, orientados de
forma prioritaria al fortalecimiento de las competencias digitales de los docentes,
no solo desde la perspectiva del manejo de herramientas de trabajo sincrénico,
(Teams), sino desde la perspectiva pedagdgica de la incorporacién de las TIC al
sistema didactico en ABP.

Por lo anterior, la Vicerrectoria el dia 18 de marzo del presente afio, invitd a los
docentes, coordinadores, directivos y decanos de la Fundacién Universitaria, a
participar del Curso taller: Incorporacion de las TIC al Sistema Didactico en ABP
(ver ilustracién 1).

Asimismo, bajo el liderazgo del area de Sistemas se ha venido capacitando a los
docentes en el manejo de herramientas tecnoldgicas, como por ejemplo la
herramienta de trabajo sincrénico (Teams).

Asi las cosas, a la fecha se han ofertado dos cursos de desarrollo profesoral, en
los cuales han participado los docentes, directivos, coordinadores y decanos de
la siguiente manera (ver tabla 2):
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llustracion 1. Correo de invitacion al curso taller: Incorporacion de las TIC al sistema diddctico ABP

De la mano de los comunicados emifidos por la Rectoria v los lineamientos del Gobierno Macional en cabaza
del Ministeric de Educacidn Macional, y atendiendo a las recomendaciones dadas, en relacidn con la Educacion
Superior donde se indica la perinencia de: "Desamrollar durante |a semana del 18 al 20 de merzo estrategias
flexibles que permitan una transicidn progresiva hacia el trabajo académico remoto (no presencial), segdin las
condiciones de cada institucidn™ (MEM, 2020); La Vicarrectoria con el apoyo de diversas dreas de la Institucion,
ha wenido trabajando acciones en pro del bienestar y cuidado integral de la comunidad universitaria. For ello,
an &l marco del "Programa Institucional Anual de Capacitscidn, Actualizacién y Formscidn Permanente
[FIACFF} 2020", los invitamos a participar en el curso-taller: Incorporacion de TIC al sistema didactico en
ABP, con el propdsito de forfalecer en los docantas las siguisntzs competencias:

+ Reconoce las caracteristicas del Sistema Didsctico en Aprendizaje Basado en Problemas — ABP, y sus
implicaciones en los procesos de ensenanza vy aprendizaje en Unisanitas.

+ |ldentifica y comprende las fases de implementacion del sistema didactico en ABP a través de la
implementacidn de estrategias pedagdgicas y didécticas para sar implementadas con los estudiantes.

+ Incorpora las TIC a los procesos de ensefianza, mediante una utilizacidén perfinente vy oportuna de las
herramientas disponibles en la Institucion, reconociendo qua las mismas son un medio ¥ no un fin en si
mismo en = desarrollo de la docencia de calidad.

El curso-tzller se realizard 100% virtual v tendra un primer encuentro sincronico programade de la siguients
mmanera:

GRUPO 1 GRUPD 2
Dia: Jueves 19 de marzo 2020 Dia: Jueves 19 de marzo 2020
Horario: | 2:00 - 4:00 pm Horario: | 4:00 - §:00 pm

GRUPD 3 GRUPD 4
Dia: Wiernes 20 de marzo 2020 Dia: Wiernes 20 de marzo 2020
Horario: | &:00 - 10:00 am Horario: | 10:00 - 12:00 m

GRUPD 5 GRUPD B
Dia: Martes 24 de marzo 2020 Dia: Martes 24 d= marzo 2020
Horario: | 2:00 - 4:00 pm Horario: | 4:00 - §:00 pm

Faor lo anterior, agradecamaos:

1. Mos confirme a2 este cormeo electrdnico el grupo en el que desea participar
2. Realizar su inscripcién en el aula virtual asi-
o Link: hitp:/fformacionprofesoral. unisanitss. edu. colloginfindes php
o Usuario: Nimerg de céduls
o Contrasena: Mimero de cédula & la contrasefia que usted haye establecido en afios anteriores

iContamos con su participacion|]|

Tabla 2. Cursos de capacitacion y actualizacion docente-ofertados
Linea de capacitacion

Participantes

y actualizacién Noargtk;\;? d(;z 2 Feeeilligggigﬁ (namero previsto o
docente cubierto)
MENE® Bl 12 Del 14 al 19 de
herramienta de marzo de 2020 117
Tecnologias de la Microsoft Teams
informacién y la e 6 grupos, 4 en
comunicacion Incorpor_amon de las Del 19 de desarrollo
TIC al Sistema marzo al 2 de A la fecha 117
Didactico ABP mayo . .
inscritos.

Por lo anterior, es importante a notar que han sido priorizadas las actividades
académicas con nuestros estudiantes y los cursos de capacitacion y
actualizacion ofertados estan enfocados a las necesidades inmediatas de trabajo
con los profesores.
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4. RECOMENDACIONES PARA LA GESTION DE RECURSOS
BIBLIOGRAFICOS (FISICOS Y DIGITALES).

Se recomienda al docente realizar un proceso de planeacion previa en el que
identifique los recursos bibliograficos de apoyo necesarios para el desarrollo de
su actividad docente de acuerdo con las mallas curriculares del programa o
programas académicos en los que participa.

Se debe informar a la Biblioteca con anticipacién sobre las fuentes de
informacion (libros, revistas, bases de datos, o material audiovisual) requeridas
para que sean preparadas y enviadas oportunamente, de acuerdo con los
siguientes lineamientos:

e Se recomienda utilizar los recursos bibliograficos disponibles en la
coleccion digital de la Biblioteca (bases de datos)

e En caso de requerir un capitulo o una parte de un libro que se encuentre
en formato fisico en las colecciones de la Biblioteca, se debe solicitar con
al menos 2 dias habiles de anticipacion para su correspondiente
digitalizacion.

e Para conocer el material bibliografico impreso disponible, consulte el
catalogo en linea de la Biblioteca http://catalogo.unisanitas.edu.co/

e En caso de requerir un documento que no se encuentre en las colecciones
de la Biblioteca, se debe solicitar con al menos 5 dias habiles de
anticipacion. Si el material no se logra ubicar, la Biblioteca lo informara
dentro de los 2 dias habiles siguientes al registro de la solicitud.

e Para solicitar documentos (articulos, partes o capitulos de libros) del
material bibliografico, acceda a través de servicio de Biblioteca a
Distancia- BiDi disponible en el Sitio Web.

e Sirequiere orientacion o apoyo en el uso de los recursos y servicios de la
Biblioteca, comuniquese a través de los canales dispuestos en el Sitio
Web o al correo electronico biblioteca@unisanitas.edu.co.

5. INCORPORACION DE TIC EN LOS ESPACIOS
ACADEMICOS, SINCRONICOS Y ASINCRONICOS.

Basados en nuestro compromiso ético y de responsabilidad social, y teniendo en
cuenta las recomendaciones emitidas por el MEN el dia 22 de marzo de 2020,
mediante la Directiva 41, donde sefiala:

1. Para dar continuidad a los programas académicos con registro calificado en
modalidad presencial durante el periodo de emergencia sanitaria, las
Instituciones de Educacion Superior de manera excepcional, podran desarrollar

1 MEN. 2020. Directiva Ministerial N° 04. Uso de tecnologias en el desarrollo de programas
académicos presenciales.
https://www.mineducacion.gov.co/1759/articles-394296 recurso_1.pdf
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las actividades académicas asistidas por las herramientas que ofrecen las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones TIC, garantizando las
condiciones de calidad reconocidas en el registro calificado.

2. El uso de estas herramientas para el desarrollo de programas académicos con
registro calificado en modalidad presencial durante el periodo que dure la
emergencia sanitaria, es decir entre el12 de marzo y el 30 de mayo del 2020, no
implica el cambio de modalidad del programa.

3. Las Instituciones de Educacion Superior que decidan hacer uso de las
herramientas que ofrecen las TIC en este contexto, no deberan solicitar la
aprobacién de cambio de programa al Ministerio de Educacién Nacional.

4. Una vez finalizada la emergencia sanitaria, es decir después del 30 de mayo,
el desarrollo de los programas académicos con registro calificado en modalidad
presencial deberan realizarse como se venia haciendo de acuerdo con las
caracteristicas propias de esa modalidad.

5. Al finalizar la emergencia sanitaria, la Institucion de Educacion Superior
deberd desarrollar el programa presencial conforme a las condiciones
autorizadas en el registro calificado. De considerar continuar con el uso de TIC
para desarrollar el programa académico, debera solicitar la modificacién del
registro calificado a modalidad a distancia, virtual o sus o sus combinaciones,
para aprobacion expresa del Ministerio de Educacion Nacional. Si llegado el 30
de mayo del 2020, el Ministerio de Salud y Proteccién Social decide prorrogar el
estado de emergencia sanitaria, las orientaciones contenidas en esta Directiva
podran seguir siendo ejecutadas por las Instituciones de Educacion Superior
hasta que el Gobierno Nacional decrete que la emergencia sanitaria ha
terminado.

Lo anterior con fundamento en las competencias establecidas en la Ley 1188 de
2008, el Decreto 5012 de 2009 y el Decreto 1075 de 2015.

La Fundacion Universitaria Sanitas — Unisanitas, de manera complementaria a

su Modelo Pedagdgico Institucional centrado en el Aprendizaje Basado en
Problemas, ha venido incorporando las tecnologias de la informacion y la
comunicacién (TIC) a sus procesos de ensefianza y aprendizaje, incluyendo en
todos los programas académicos practicas de diversa naturaleza y complejidad,
entre ellas la simulaciébn asumida como una estrategia pedagdgica para la
formacién de los futuros profesionales, asi como para la formacién avanzada en
programas de postgrado.

Ademas, la Institucion dispone de las siguientes herramientas TIC para el 6ptimo
desarrollo de las actividades académicas:

e Plataforma Moodle, como un sistema de gestion de aprendizajes, la cual
consideramos se encuentra sub utilizada, con una fortaleza en la gestién
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de contenidos, materiales de apoyo, guias, videos y evaluaciones, todos
ellos utilizados de manera asincroénica.

Aula Virtual
Educacion Continua

Para estudiantes de Para estudiantes de

Aulas virtuales
Unisanitas

Pregrado y Cursos,
Posgrado Diplomados y
4 Electivas

HTTP://AULASVIRTUALES.E-SANITAS.EDU.CO

e Teams, como herramienta que nos permite el trabajo en equipo de
manera eficiente y eficaz con la posibilidad de compartir recursos como:
llamadas, videollamadas, chat de multiples usuarios, entre otras.

B® Microsoft

Video Introduccién a Teams
e KOHA, catalogo en linea para la consulta de material bibliografico virtual
y acceso a bases de datos.

Fundacion
WY Universitaria Sanitas
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HTTP://CATALOGO.UNISANITAS.EDU.CO

e Webex, esta herramienta de solucion ofrece posibilidades de colaboracion
segura, confiable y por demanda en la web. Reuniones y presentaciones en
linea, asi como el desarrollo de seminarios, cursos, capacitaciones, entre otras
actividades, pueden ser realizadas por medio de esta aplicacion.
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e Skype: Esta herramienta ofrece posibilidades de comunicacion grupales como
video llamadas con posibilidad de compartir archivos, pantalla, y chat.

A continuacion, se relacionan algunas recomendaciones generales a tener en
cuenta a la hora de trabajar con TIC tanto en actividades sincrénicas como
asincronicas:

1. Conéctese a su actividad sincronica por lo menos con 15 minutos de
anticipacion.

2. Tenga a mano el listado de estudiantes participantes de acuerdo con los
grupos dispuestos para el periodo 2020-1.

3. Tenga los datos de contacto de soporte sistemas Unisanitas, para prever
alguna dificultad.

4. Al iniciar la actividad solicite a los participantes la activacion de sus
camaras y verifique los presentes y ausentes en cada sesion, e identifique
las diversas situaciones que se hayan podido presentar cuando el
estudiante esté ausente.

5. Establezca las reglas de manejo de la sesion (mantener los micréfonos
silenciados, pedir la palabra a través del chat, etc.)

6. Defina los roles de los estudiantes (secretari@, administrador@ de
recursos, moderador@)

7. Asegurese que la interaccion y dialogo con los estudiantes se de acuerdo
con las fase de ABP que desarrolle y las metas de aprendizaje esperados.

8. Tenga en cuenta que el aula virtual en plataforma Moodle, debe contar

con todos los soportes y actividades complementarias a la herramienta de
Teams.

9. Planifigue y organice sus contenidos en el aula virtual conforme a la
programacion disponible en plataforma. Esto evita que se propicien
sesiones en simultanea.

10.Recuerde que puede incluir videos preparados por usted, por ejemplo
cuando requiera que ellos trabajen.
11.Siga las actividades sincrénicas planeadas en los horarios acorde con la

programacion académica proyectada por el respectivo programa en
coordinacion con el area de Planeacion Académica y Evaluacion.

12.Si considera que requiere programar actividades adicionales, coordine
con su respectiva direccion o coordinacion de programa.
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13.En caso de presentar dificultades para el manejo de la herramienta
Teams, consulte los tutoriales enviados por el area de Sistemas y/o
comunigquese con soporte.

14.Para las actividades evaluativas tenga en cuenta, el envio de las rubricas
y oriente a los estudiantes sobre los procesos de evaluacion.

15.Para necesidad de recursos bibliograficos comuniquese al correo
electronico biblioteca@unisanitas.edu.co

Recuerde consultar el: Médulo pedagdégico para la incorporacion de las
TIC al Sistema Didactico en Aprendizaje Basado en Problemas-ABP (12
ed.), disponible en Moodle para todos los docentes y personal académico que
se encuentra tomando el curso de “Incorporacion de las TIC al Sistema
Didéactico en ABP”.

Finalmente, agradecemos a los responsables de la Unidades Académicas y de
Servicios Académicos (Decanos, Directores, Coordinadores), realizar la
socializacion y ejecucion inmediata de esta Directriz, la cual debera ser cumplida
al 100%.

Cualquier inquietud gue tengan no duden en comunicarla.

Atentamente,

=#£7

SONIA H. ROA TRUJILLO

Vicerrectora

Fundacion Universitaria Sanitas

Copia. Rectoria

Secretaria General
Admisiones Registro y Control Académico
Oficina de Relaciones Interinstitucionales
Planeacién Académica y Evaluacion
Unidad de Medios Educativos
Sistemas
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