
FORMATO

RUTINA DE TRABAJO

Código:

Versión:

Vigencia:

Página: 1 de 1

  Número Rutina: RUT-06435   Área:  FUNDACIÓN UNIVERSITARIA SANITAS 173
NORTE

  Nombre del Operario Turno A (6:00 am - 2:00 pm

  Clientes:

FUNDACION UNIVERSITARIA SANITAS

  Centros de Costos:

FUND UNIVERSITARIA SANITAS 173 NORTE
  Directriz Gerencial

  Observaciones
 Todas las actividades de limpieza y desinfección deben realizarse con frecuencia de 2 a 3 horas de acuerdo a ocupación de las áreas, como medida por la emergencia Sanitaria.

HORA INCIAL HORA FINAL TURNO DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD FRECUENCIA  TIPO LUN. MAR. MIÉR. JUE. VIER. SÁB. DOM.
06 : 00 06 : 30 AM Sacar Basura Diario Actividad

regular
 X  X  X  X  X

06 : 30 08 : 30 AM Barrido y Limpieza de Entrada, plazoleta,
pasillos, tanque, zona de voleibol y cancha

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

08 : 30 09 : 00 AM Lavado de Escaleras y cafetería Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

09 : 00 09 : 15 AM Refrigerio Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

09 : 15 10 : 00 AM Limpieza y desinfección Baños primer y
segundo piso

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

10 : 00 10 : 30 AM Limpieza y desinfección del laboratorio Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

10 : 30 11 : 15 AM Limpieza de exteriores Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

12 : 05 01 : 25 PM Limpieza y desinfección Baños primer y
segundo piso

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

01 : 25 01 : 45 PM Ruta Sanitaria y pesaje de basura Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

01 : 45 02 : 00 PM Limpieza y orden del cuarto de aseo Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

11 : 15 12 : 00 PM Revisión y limpieza de salones disponibles Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X
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  Número Rutina: RUT-06436   Área:  FUNDACION UNIVERSITARIA SANITAS 173
NORTE

  Nombre del Operario Turno B (12:00 pm - 8:00 pm)

  Clientes:

FUNDACION UNIVERSITARIA SANITAS

  Centros de Costos:

FUND UNIVERSITARIA SANITAS 173 NORTE
  Directriz Gerencial

  Observaciones
 Todas las actividades de limpieza y desinfección deben realizarse con frecuencia de 2 a 3 horas de acuerdo a ocupación de las áreas, como medida por la emergencia Sanitaria.

HORA INCIAL HORA FINAL TURNO DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD FRECUENCIA  TIPO LUN. MAR. MIÉR. JUE. VIER. SÁB. DOM.
12 : 00 02 : 00 PM Limpieza de Salones Diario Actividad

regular
 X  X  X  X  X

02 : 00 02 : 30 PM Limpieza y Desinfección baño primer piso Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

02 : 30 03 : 15 PM Recorrido de café Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

03 : 15 03 : 45 PM Limpieza y desinfección baño segundo piso Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

03 : 45 04 : 00 PM Refrigerio Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

04 : 00 05 : 30 PM Limpieza y organización de salones de acuerdo
a disponibilidad

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

05 : 30 06 : 00 PM Limpieza y desinfección de la biblioteca Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

06 : 00 06 : 30 PM Descanecado y revisión de Gimnasio, sala de
profesores y baño segundo piso

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

06 : 30 06 : 55 PM Descanecado y limpieza de admisiones y sala
de juntas

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

06 : 55 07 : 10 PM Limpieza y desinfección baños primer piso Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

07 : 10 07 : 25 PM Limpieza pasillo primer piso Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

07 : 25 07 : 50 PM Limpieza y organización Cafetería Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

07 : 50 08 : 00 PM Limpieza de implementos y pileta (orden y
aseo)

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X
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  Número Rutina: RUT-06437   Área:  FUNDACIÓN UNIVERSITARIA SANITAS 173
NORTE

  Nombre del Operario Turno B (12:00 pm - 8:00 pm)

  Clientes:

FUNDACION UNIVERSITARIA SANITAS

  Centros de Costos:

FUND UNIVERSITARIA SANITAS 173 NORTE
  Directriz Gerencial

  Observaciones
 Todas las actividades de limpieza y desinfección deben realizarse con frecuencia de 2 a 3 horas de acuerdo a ocupación de las áreas, como medida por la emergencia Sanitaria.

HORA INCIAL HORA FINAL TURNO DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD FRECUENCIA  TIPO LUN. MAR. MIÉR. JUE. VIER. SÁB. DOM.
12 : 00 12 : 25 PM Limpieza Pasillos Tercer Piso Diario Actividad

regular
 X  X  X  X  X

12 : 25 01 : 15 PM Limpieza y Orden del Auditorio Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

01 : 15 01 : 40 PM Limpieza y Desinfección de psicología Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

01 : 40 02 : 00 PM Limpieza de Hornos Microondas, mesas y sillas
de cafetería

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

02 : 00 02 : 45 PM Limpieza y Desinfección del área de computo Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

02 : 45 03 : 45 PM Limpieza de Polvo Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

03 : 45 04 : 00 PM Refrigerio Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

04 : 00 05 : 10 PM Limpieza y orden de salones de acuerdo a
disponibilidad

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

05 : 10 05 : 40 PM Limpieza y desinfección del área de mercadeo Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

05 : 40 06 : 15 PM Recogida de termos y descanecado del tercer
piso

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

06 : 15 07 : 15 PM Limpieza y desinfección de baños segundo
piso

Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

07 : 15 07 : 45 PM Descanecado y pesaje de basuras Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X

07 : 45 08 : 00 PM Limpieza y orden del cuarto de aseo Diario Actividad
regular

 X  X  X  X  X
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