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ASUNTO: “DIRECTRICES Y NORMATIVAS PARA LA INC(,)RPORACI(’)N DE IN,FORMACI(')N
INSTITUCIONAL AL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION DE LA EDUCACION SUPERIOR-
SNIES”

Reciban un cordial saludo,

Como es de su conocimiento, el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién
Superior (SNIES), es un “sistema de informacién que ha sido creado para responder a
las necesidades de informacion de la educacion superior en Colombia. En este
sistema se recopila y organiza la informacion relevante sobre la educaciéon superior
que permite hacer planeacién, monitoreo, evaluacidon, asesoria, inspeccion y
vigilancia del sector. Este sistema como fuente de informacion, en relacién con las
instituciones y programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacion
Nacional, consolida y suministra datos, estadisticas e indicadores relevantes,
confiables y oportunos.”!

En tal sentido, es importante recordar, que el articulo 56° de la Ley 30 de 1992 crea el
SNIES, con el objetivo “de divulgar informacién para orientar a la comunidad sobre la
calidad, cantidad y caracteristicas de instituciones y programas de educacion
superior”. Por esta razén, como parte del plan de mejoramiento y fortalecimiento de
la calidad de la informacién reportada por Unisanitas, se elabord la presente circular,
gue recopila los aspectos fundamentales del proceso de reporte de informacion en
el SNIES, que incluye: i) el cargue de informacion, andlisis y auditoria, ii) informacion
sobre los médulos del sistema, iii) planillas detalladas, con las indicaciones para su
diligenciamiento, fechas de cargue y unidades y dreas responsables de recopilar y
consolidar la informacién.

Finalmente, se espera por parte de los responsables del suministro de informacion,
reportes oportunos, que reflejen la realidad de Unisanitas, acorde con lo declarado
en nuestro sistema interno de aseguramiento de la calidad institucional.

De igual manera, es fundamental que todos los lideres y sus equipos de frabajo, se
concienticen sobre la obligatoriedad que tenemos como Institucion de Educacion
Superior (IES) vigilada y supervisada por el MEN, frente al proceso de consolidacion y
registro de la informacion, en los tiempos y condiciones estipuladas y plasmadas en
las resoluciones pertinentes, como es el caso de la 009573 de 2021.

! Ministerio de Educacidén Nacional. Sistema Nacional de Informacidén de la Educacién Superior.
http://www.mineducacion.gov.co/sistemasdeinformacion/1735/w3-article-211868.html
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1. Normatividad relacionada.

A continuaciéon, se sintetizan la traza histérica y los actos administrativos
normativos que determinan las condiciones y requerimientos del Sistema Nacional
de Informaciéon de la Educacion Superior:

£ Ley 30 de diciembre 28 de 1992, que regula la Educacidén Superior en Colombia, en su
articulo 56 crea el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior (SNIES).

¥ Decreto 1767 de junio 2 de 2006, que define y fraza los objetivos del SNIES, y la
responsabilidad gue tienen el Ministerio de Educacidon Nacional y las instituciones de
educacidn superior, respecto al uso del sistema.

¥ Decreto 4968 de diciembre 23 de 2009, que presenta una modificacién referente al
uso de la informacién.

£ Resolucion 1780 de marzo 18 de 2010, que determina los tiempos y condiciones del
reporte de informacién por parte de las Instituciones de Educacion Superior (IES). Esta
resolucién deroga, las Resoluciones 0626 de febrero 13 de 2007 y la 5150 de noviembre
08 de 2005.

¥  Resolucidon 20434 de 2016, por el cual se dictan disposiciones relacionadas con la
administracion de la informacion en el Sistemma Nacional de Informacidén de la
Educacion Superior (SNIES) y el reporte de informacién sobre el incremento de
derechos pecuniarios, y se deroga la Resolucién No. 12161 de 2015.

£ Resolucion 19591 de 2017 (Modifica la Resolucion 20434 de 2016).

£ Resolucion 009573 de 2021, por la cual se modificada la resolucion 20434 de 2016
modificada por la Resolucion 19591 de 2017.
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2. Mddulos, planillas y responsables.

El Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior (SNIES) a través de una
estructura modular, administra la informacion de las IES, por lo que, cada uno de sus
modulos, tienen asociadas variables que relacionan los aspectos que identifican la
gestion de los mismos, estas a su vez contienen campos que son indispensables,
comparables, objetivos y pertinentes? .

Por lo anterior a continuacion, se relaciona la informacién a suministrar por parte de
Unisanitas:

e En la tabla 1 se presentan los mddulos, responsables de la recopilacion de la
informacion y cronograma interno en Unisanitas.

e En la tabla 2 se presentan los modulos, planillas, responsables de la
recopilacion de la informacién y cronograma de reporte al SNIES.

2 Sistema nacional de informacién para la Educacion Superior SNIES, estructura conceptual y funcional.
Manual de usuario, p. 14, 2018.
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Tabla 1. Cronograma interno de reporte al SNIES _ Mddulos

Fecha interna de

Fecha mdxima de

Médulos Area responsable Reporte a la Unidad Reporte permitida por
Responsable el MEN
DATOS INSTITUCIONALES: | semestre: | semestre:
15 de febrero 15 de marzo
Estructura  organizacional,  proyecto  educativo insfitucional, | Secretaria General
acreditaciéon internacional, y disposiciones internas de cardcter Il semestre: Il semestre:
reglamentario. 15 de agosto 15 de sepfiembre
PROGRAMAS ACADEMICOS:
Decanaturas
. L S | semestre: | semestre:
1. Norma interna de creacidon del programa, acreditacion 15 de febrero 15 de marzo
internacional, planes de estudio, grupos de estudiantes en cada | Nota: La tabla cubrimiento de
asignatura por periodo académico, y cupos ofertados por | Programa es  responsabilidad . .
. ? o Il semestre: Il semestre:
programa para cada periodo. conjunta de Admisiones y la -
. - 2 g . . 15 de agosto 15 de septiembre
2. Planes de estudio, actividades académicas o asignaturas con | Decanatura respectiva.
mafricula asociada.
POBLACION ESTUDIANTIL:
1. INSCRITOS Y ADMITIDOS: Datos personales, datos del examen de
estado de la educacién media y programas académicos a los
que solicita ingreso y a los que fue admitido. Admisiones, Registro y Control . .
P | semestre: | semestre:
SIS (Pt 15 de febrero 15 de marzo
2. ESTUDIANTES: Datos personales, informacién de fransferencias
externas, programas académicos, matriculados, asignaturas o | Nota: La tabla estudiante histérico . .
o . . " : Il semestre: Il semestre:
actividades académicas cursadas, resultados académicos, | es responsabilidad conjunta de -
15 de agosto 15 de septiembre

informacion socio econdmica no recopilada por el ICFES (o quien
haga sus veces) informacidon sobre créditos y ayudas econémicas
no otorgadas por el ICETEX y los resultados del examen de estado
de calidad de la Educacidon superior, e informacion de quienes
finalizaron su plan de estudio.

Admisiones y Bienestar Universitario
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Fecha interna de

Fecha mdxima de

Médulos Area responsable Reporte a la Unidad Reporte permitida por
Responsable el MEN
| semestre: | semestre:
GRADUADOS: g » 15 de febrero 15 de marzo
Datos personales y datos del grado e informacion del titulo otorgado CogidingelonpesnEialf o
P Y 9 9 ) Il semestre: Il semestre:
15 de agosto 15 de septiembre
Direccién Administrativa-
RECURSO HUMANO: Direccién y/o Co,orc?mcu:lon de los
2. Miembros de los érganos de direccidn y gobierno de las © febrero € marzo
3 ILneSrsTc;Jr?c;OIg?jsrgiise’rrdc;i(\:/ gaon superior. Nota. Se debe enviar 3 dias antes | llLsemestre: Il semestre:
: del reporte a Vicerrectoria para | 15 de agosto 15 de septiembre
4. Profesores. o . !
revision y validacion de la
informacion.

, s tre: | Semestre:
EXTENSION UNIVERSITARIA: ]5‘?‘& 30 de junio
Informacién relacionada con la educacién continuada, asesoria y Direccién VSE € Junio
consultoria y proyectos comunitarios o de impacto social realizados por Il Semestre: Il Semestre:

la institucién de educacion superior.

1 de Diciembre

10 de Diciembre

INVESTIGACION:

Proyectos no financiados por COLCIENCIAS, fuentes de financiacion,
gastos relacionados con las actividades de investigacion, redes de
cooperaciéon y centros de investigacién adscritos a las instituciones de
educacion superior.

Direccidn de Investigacion

Nota: Para la consolidacion de la
informacién, la direccion de
investigacion deberd tener en
cuenta la informaciéon existente en
los respectivos programas
académicos.

| Semestre:
15 de junio

Il Semestre:
1 de Diciembre

| Semestre:
30 de junio

Il Semestre:
10 de Diciembre

INTERNACIONALIZACION: Informacién relacionada con la gestién de la
institucion de educacidn superior respecto a la movilidad académica
de estudiantes, profesores e investigadores, internacionalizacion de

Direccién y/o Coordinacién de los
Programas Académicos

| Semestre;
15 de junio

| Semestre:
30 de junio
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Fecha interna de

Fecha mdxima de

Médulos Area responsable Reporte a la Unidad Reporte permitida por
Responsable el MEN
curriculo y de la investigacién que ofrece la institucion. Nota. Se debe enviar 3 dias antes | ll Semestre: Il Semestre:

del reporte a la Oficina de
Relaciones Interinstitucionales para
revision y vadlidacion de la
informacion.

1 de Diciembre

10 de Diciembre

INFRAESTRUCTURA: Informacion relacionada con la planta fisica, la
infraestructura tecnoldgica y de biblioteca con la que cuenta la
institucion de educacion superior, plataforma  de gestion  de
informacién académica, financiera, administrativa y de investigacion.

Direccién Administrativa y
Financiera

| Semestre:
15 de junio

Il Semestre:
1 de Diciembre

| Semestre:
30 de junio

Il Semestre:
10 de Diciembre

BIENESTAR: Informacién relacionada con actividades que se orientan all
desarrollo fisico, psico-afectivo, espiritual y social de los estudiantes,
docentes y personal administrativo, asi como los recursos humanos
dedicados a este proceso, infraestructura, inversibn y poblacién
beneficiada.

Direccién Bienestar Universitario

| Semestre:

15 de junio
Il Semestre:
1 de Diciembre

| Semestre:
30 de junio

Il Semestre:
10 de Diciembre

INFORMACION FINANCIERA: 1. Balance general de la institucidn y sus

30 de marzo: informacién

30 de abril:_informacién

respectivas notas explicativas y estado de resultados de la institucion a erecc!on el e e Y | del afio anterior. del aiio anterior.
i - ; Financiera

31 de diciembre del ano anterior.
2.'Presupuesto.onuo.l Ide ingresos y egresos gle Ios. mshTuc!ones publicas erecc!on Administrativa Y | 28 de Enero 28 de Febrero
e informe de ejecucion presupuestal de la vigencia anterior. Financiera - -
DERECHOS PECUNIARIOS: Valores de matricula y demds derechos | Secretaria General - -Direccion | 10 de -

T - . . X S . . . . . . 15 de Diciembre
pecuniarios y plan de inversion para la vigencia del ano siguiente. Administrativa y Financiera _Diciembre
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Tabla 2. Cronograma de reporte al SNIES por la Fundacion Universitaria Sanitas_ Mddulo y Planillas

Fecha de reporte Fecha de reporte
primer semestre segundo semestre

Primer
corte

Informacién a reportar Area responsable Planillas

Definitiva Primer corte Definitiva

Aplica para reportes de nuevos terceros

, . De acuerdo al
que tengan algun vinculo con g

L o i ici -1 jul-31 -1 -31
Institucion y se utilicen en reporte de oftras ergen el 0 FETETeTiies mar-15 Ui sep-15 ene-3
. registro.
. . variables.
Participantes Direccion
Se reporta el Revisor Fiscal o . e Persona Juridica En caso de novedad En caso de novedad
Administrativa
Al identificar una actualizacién de tarjeta Area de o Actualizar documentos En caso de novedad En caso de novedad
de identidad a Cedula de Ciudadania Tecnologia participante
. . e Informacién complementarial Mdaximo cinco (5) dias Méximo cinco (5) dias
Se registran  generalidades  de  la de la IES después de la novedad | después de la novedad

institucion en cuanto a la capacidad

instalada para prestar el servicio publico Cada vez que se Cada vez que se presente

Vicerrectoria | e Unidad Organizacional

de la educacién superior. presente la novedad la novedad
Informacién  lpermite el registro  periddico  (cada
Institucional  kemestre) de informacién de los recursos|  -Direccion
fisicos con que cuenta la IES, bien sean| Administrativa
tecnoldgicos, bibliogrdficos y de planta -Biblioteca e Recursos Fisicos — Histérico jul-31 ene-31
fisica es decir la capacidad instalada con -Area de
la que cuenta para prestar el servicio de|  Tecnologia
la educacion.
se incl los d g ” desd e Inscritos - Relacion de inscritos |  ene-31 jul-31 jul-31 ene-31
¢ Incluye los datos de estudiantes desde « Inscritos programa ene-31 jul-31 jul-31 ene-31
PU IMSemeeen, elemblsn, meiietiel pere Admisiones o Admitidos ene-31 jul-31 jul-31 ene-31
oz primer semestre y mafriculados de cada . ' - - " -
Poblacion - L - : Registro y Control| e Estudiantes primer curso ene-31 jul-31 jul-31 ene-31
. periodo académico. También se incluye| o : -

Estudiantil : o Académico e Matriculados mar-31 jul-31 sep-30 ene-31
el reporte por primera y Unica vez de Estudiantes d Feulaci 3 Y 30 3N
datos personales para los estudiantes de ° Esfud!cntes de ar '::UTOC',On 3 mar Ela >ep- ene-
primer curso. y cso;elr%‘rss € estrategias a8l qra1 jul-31 sep-30 ene-31
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Planillas

e Graduados

Fecha de reporte
primer semestre

Primer
corte
abr-30

Definitiva

jul-31

Fecha de reporte

segundo semestre
Primer corte Definitiva

oct-31 ene-31

e Actualizar documentos| Cada vez que se Cada vez que se presente
inscritos presente la novedad la novedad
Se registra las materias matriculadas | o Materias inscritas del
> X X ago-31 feb-28
materias aprobadas una vez se realice el - maftriculado
. g P Admisiones, - —
cierre oficial del semestre. Asi mismo se Registro y Conrol o Reftiros disciplinarios ago-31 feb-28
reportan ofras variables de acuerdo al icodémico « CUDOS rovectados Periodo siquient
Manual conceptual entregado por el pC proy y| Periodo siguiente marzo | oo 44 siguiente Sep-30
SNIES matricula esperada 31
Se debe incluir todo tipo de apoyos que Bienestar e ApOYyOs financieros,
. . o . ago-31 feb-28
se entregaron a los estudiantes Universitario academicos U otros
pe registran los dgfos pers.(l)noles Y d,O”OS Area de ¢ Planilla -Poblaciéon estudiantil .
Graduados del grado e informacion del ftitulo abr-30 jul-31 oct-31 ene-31
graduados Graduados
otorgado.
Se  registfran  todas las  directivas . . e Integrantes mdximo érgano Cada vez que se Cada vez que se presente
L g . Vicerrectoria .
académicas y administrativas de gobierno presente la novedad la novedad
Recurso Humano relacionadas con la gestibn académica
N g Vicerrectdi o Autoridades Cada vez que se Cada vez que se presente
de la institucion presente la novedad la novedad
. . Se deben registrar los datos Unicamente » . . . Cada vez que se Cada vez que se presente
Directivos del Secretario General y del Revisor Fiscall REsleora 1 NRGEE presente la novedad la novedad
Direccidén y/o
Coordinacion de
los Programas
Se registra los estudios de educacién Academicos
Docentes superior, contratacién y cursos de los e Docentes jul-31 ene-31

docentes, en cada semestre.

Nota. Se debe
enviar 3 dias antes|
del reporte q
Vicerrectoria  para

revision y validaciéon
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Fecha de reporte Fecha de reporte
primer semestre segundo semestre

Primer
corte

Informacién a reportar Area responsable Planillas

Definitiva Primer corte Definitiva

de la informacion.

De acuerdo con lo establecido en el
articulo 117 de la Ley 30 de 1992, se
entienden como programas de bienestar,

Bienestar . o Bienestar .. . )
o el conjunfo de acftividades que se . o o Actividades de Bienestar jul-31 ene-31
Institucional . . . . Universitario
orientan al desarrollo fisico, psico-afectivo,
espirifual y social de los estudiantes,
docentes y personal administrativo.
La gestidn de extensidn comprende los Bienestar e Actividad cultural ul-31 ene-3]
programas de educacidén permanente|  Universitario e Fvento Cultural
. s destinados a la  difusion de los e Consultoria
Extension L - - .
o . conocimientos, al intercambio de Unidad de e Cursos
Institucional - ; , . . ¥ ., . )
experiencias, asi como las actividades de| Vinculacion con | e Educacién Continua jul-31 ene-31
servicio tendientes a procurar el bienestar| el Sector Externo | e Proyeccién social
general de la comunidad e Servicios

Direccién y/o | ¢ Convenios Internacionales
Coordinacién de | « Movilidad de docentes del
los Programas exterior hacia Colombia
Académicos e Movilidad de estudiantes del
exterior hacia Colombia
Registrar | He lizad las IES Noig. Se, debe| ¢ Movilidad de administrativos
egisirar a gestion realizada por 1as €Menviar 3 dias antes|  del exterior hacia Colombia
ochwdoges de internacionalizacion de |0qu _repoite a Id , poviidad de docentes hacia Ul-31 ene-3]
educacion, que se desarrollan conOficina de ol exterior

desplazamiento fisico Relaciones « Moviidad de  estudiantes

Interinstitucionales . -
bara  revision y| hacia el exterior

validacion de o ® Movilidad de administrativos

informacion hacia el exterior

e Programas presentes ofrecidos
en el exterior

Internacionalizacién
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Fecha de reporte Fecha de reporte
Informacién a reportar Area responsable Planillas REMSIEomese EEEINE D BRI O
Primer a o . e
Definitiva Primer corte Definitiva
corte
Unidad de e Centros de investigacion
Se reporta los centros, grupos, proyectos,| Investigacidn | ¢ Redes de Investigacion
Investigacién  |productos y redes de investigacién que e Proyectos de investigacién jul-31 ene-31
no se reportan a Minciencias e Grupos de investigacion

e Productos de investigacién

e Reporte trimestral de los saldos
el PUC a nivel 6 y 8, de
acuerdo con la Resolucion
643 de 2015 y las|
modificaciones que expida Ial
Contaduria General de la

Nacién
e A partir de esta informacién,
) . las instituciones deben
Se reportan los estados financieros en generar los siguientes reportes:
frimestres o anual dependiendo de las Direccion Estad g I Sit Oct-31 (corte @
fechas establecidas en la  resolucion Administrativa en| ® I;irsmc(ljnc(i)ero (Beolon?:e GlelrJ\gfoﬁn septiembre 30) Abr-30
WomEn  [PRRebal
Presupuesto y comparativo (A partir 2018) Jul-31 (corte a junio 30) oG fmesiie oo
Canaliices | ° -Estado de resultados y otros vigencia actual)

resultados integrales

e 2. Plantilla Estado de flujo de
efectivo

¢ 3. Plantilla Estado de cambios
en el patrimonio

Se reportan los estados financieros en .

trimestres o anual dependiendo de las e De acuerdo con la Resolucién
fechas establecidas en la resolucién 693 del 06 de diciembre de
009573 de 2021. 2016 de la Contaduria
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Fecha de reporte Fecha de reporte
primer semestre segundo semestre

Primer
corte

Informacién a reportar Area responsable Planillas

Definitiva Primer corte Definitiva

General de la Nacién, las
Instituciones de Educacion
Superior publicas deberdn
reportar esta informacion a
partir del 01 de enero de 2018.

Para la vigencia 2017 las
Instituciones de Educacion
Superior  Publicas deberdn
reportar:

Balance general

Estado de resultados

Con el cuarto trimestre de
cada vigencia, las
Instituciones deberdn adjuntar|
las notas a los estados|
financieros y el informe del
revisor fiscal.

Presupuesto anual aprobado
de ingresos y gastos de la
vigencia actual y la
correspondiente ejecucion| Enlos primeros 15 dias hdbiles del mes de febrero
presupuestal del mes de
enero, IES publicas

Ejecucién presupuestal  de
ingresos, gastos y SUS
respectivas  modificaciones,
informe mensual para IES
publicas

En los primeros 15 dias hdbiles del mes siguiente a su
ejecucion; el cierre acumulado de la vigencia se
reporta en los primeros 15 dias hdbiles de febrero de
la vigencia siguiente, corte diciembre 31
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Fecha de reporte Fecha de reporte
primer semestre segundo semestre

Primer

corte

Informacién a reportar Area responsable Planillas

Definitiva Primer corte Definitiva

e Presupuesto anual aprobado
de ingresos y gastos de la

. : En los primeros 15 dias hdbiles del mes de febrero
vigencia actual para IES

privadas

* !Ejecucién presupuestal  de En los primeros 15 dias
ingresos, gastos y SUS hdbiles del mes de febrero
respectivas  modificaciones,|Julio 31 (primer semestre |  (acumulado vigencia
informe semestral acumulado| c¢on corte a junio 30) anterior con corte
para |ES privadas diciembre 31)

e Valor matricula para la
préxima vigencia
e Derechos pecuniarios para la
préxima vigencia
Valor de la matricula de los
programas y costos
administrativos y operativos en
que incurran las instituciones|
para el desarrollo de los
programas “Especializaciones
médico-quirdrgicas”,
correspondiente a la vigencia
inmediatamente anterior

Reportar entre noviembre 1 - diciembre 15

Secretaria
Son cobros que por razones académicas General
pueden exigir las instituciones de
educacion superior y las instituciones Direccidon

autorizadas para prestar el servicio| Administrativa
pUblico de educacién y asi alcanzar sus
objetivos propuestos Area de

Tecnologia

Reportar entre noviembre 1 - diciembre 15

Abril 30 (corte a diciembre 31 de la vigencia
anterior)
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Cabe recordar que los lideres funcionales son todos aquellos funcionarios Unisanitas,
establecidos como responsables del reporte de cada una de las variables
anteriormente definidas. Asi mismo el lider técnico del proceso de incorporacién de
la recoleccion de la informacién institucional al SNIES, delegado a nivel institucional
es la ingeniera Katherine Chingaté Quintana, actual lider de Tecnologia.

Es importante anotar, que todas las dreas involucradas en el proceso de suministro
de informacion deben cumplir con las fechas seinaladas en la Tabla 1. La demora u
omision en el reporte de la informacion al SNIES - MEN, nos puede acarrear tanto
investigaciones disciplinarias como sanciones.

Agradecemos a todos su atencion y colaboracion.

fraternal saludo,

WA
IA f. ROA TRUJILLO

Vicerrectora
shroa@unisanitas.edu.co
Fundacidén Universitaria Sanitas
Calle 170 No. 8 - 41

Copia: Dr. Mario Isaza Ruget — Rector
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